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MAPM 01/2016

Normas para realiza¢ao de estagio obrigatério pelos
mestrandos do Programa de Pés-graduagao em Artes,
Patrimonio e Museologia da UFPI Campus Ministro
Reis Veloso, Parnaiba, Meio Norte do Brasil.

Art. 1°. O Estagio tem natureza obrigatéria e devera ser iniciado no terceiro semestre do
Curso, sendo necessaria a matricula no componente curricular “Estagio”. Para tanto, o

b b
pos-graduando devera seguir as instrugées:

Paragrafo tinico. A Coordenagdo do Programa tem a competéncia para orientar duvidas e
avaliar os resultados apresentados pelo mestrando no relatério de estagio;

I - O Estagio, desde seu planejamento até a sua execugao e relatorio final, é individual;

IT — Podera matricular-se na disciplina Estagio apenas o mestrando que tiver cumprido todos
os créditos obrigatorios e optativos e ter cumprido os tramites indicados nas alineas a seguir;

III - O mestrando devera entregar proposta de estagio 30 dias antes do término do segundo
periodo do Curso;

IV — O mestrando devera preencher todos os itens do Plano de Estagio (Anexo I), indicando
com precisao a institui¢ao de estagio, dentre aquelas aprovadas pelo Colegiado do Programa
e conveniada com a UFPI, e ter o Plano assinado pela Coordenag¢io do Programa,
responsavel pelo acompanhamento e supervisao do estagio na institui¢ao de acolhimento e

pelo pos-graduando requerente;

V — Elaborado o Plano de Estagio, o mestrando devera se encaminhar a Secretaria do
Programa e dar entrada no processo de estagio por meio de formulario especifico. O pos-
graduando devera guardar consigo o nuimero de seu processo, para promover O
acompanhamento, pois é este o documento que sera utilizado para arquivamento de todo
encaminhamento do estagio, desde sua entrada até sua finaliza¢ao na Secretaria do Programa;

VI - O Plano de Estagio e o Processo Inicial deverdo ser apreciados e aprovados pelo
Colegiado do Programa;
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Art. 2°. Durante a execugido do estagio o mestrando devera, instruido pela coordenagio,
compor os seguintes documentos:

I - Realizar registro diario de atividades (Anexo II), que devera ser anexado ao relatério final;
II- Apresentar relatério final (Anexo III) 30 (trinta) dias apds o término do estagio;

III - Apresentar avaliagdo do supervisor da instituicio de acolhimento como anexo do
relatério final (Anexo IV);

IV - Atestar assiduidade a partir de apresentacao da lista de frequéncia, em anexo ao relatério
final (Anexo V).

Art. 3° Finalizado o estagio o mestrando devera ordenar os documentos da seguinte forma:

I - 01 Plano de Estagio (Anexo I), entregue 30 (trinta) dias apds o término do Estagio;

IT - 02 Relatério Final (Anexo II) e anexos diario de atividades, avaliagio do supervisor
institucional e as fichas de frequéncia

Art. 4° Apenas depois de instruido o processo de estagio com os documentos indicados no
inciso II do artigo anterior, a coordenagao do Programa podera proceder ao parecer final,
determinando a nota para o discente estagiario:

Art. 5°. A nota final do mestrando sera de 0 a 10 pontos; serdo considerados o texto escrito
e a qualidade das atividades e agdes de cunho pratico, cujo processo de execugio ¢ a
esséncia a ser avaliada pela coordenagido do Programa.

I - O mestrando somente podera se matricular e realizar a disciplina Trabalho Final do Mestrado
apos aprovagao na disciplina Estagio, sendo a nota minima para aprovagao igual ou superior a 7,0

(sete) pontos;

Art. 6° Depois de finalizado o estagio, o processo passara por reunido do Colegiado do
Programa para aprovagio final e arquivamento.

Art. 7° Os casos omissos ou destoantes serdo avaliados em reunido pelo Colegiado do
Programa

Parnaiba, 22 de fevereiro de 2016

Prof'. Dt*. Aurea da Paz Pinheiro
Coordenadora do Programa

Portaria aprovada em Reunido de Colegiado em 22 de fevereiro de 2016
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Anexo I: MODELO PARA O PLANO DE ESTAGIO

INSTITUICAO DO ESTAGIO:
ENDERECO:

TELEFONE:

E-MAIL:

MESTRANDO/MATRICULA:
SUPERVISOR(A) DA INSTITUICAO DE ESTAGIO:
COORDENADOR (A) DO PROGRAMA DE POS-GRADUACAO/UFPI:

1. CONSIDERACOES GERAIS
Explicar de forma dissertativa:

—> Sobre a institui¢ao de estagio;
—> Sobre o setor em que desenvolvera o estagio;
—> Qual a area da museologia se enquadra o estagio;

—> Que cole¢io do acervo estara manipulando (caso se aplique);

2. ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS
— Quais atividades serdo realizadas;

—> Como pretende desenvolver estas atividades.

3. METAS, PRODUTOS E OBJETIVOS A SEREM ALCANCADOS

—> Que beneficio seu trabalho proporcionara a institui¢ao acolhedora.

4. CRONOGRAMA DE ATIVIDADES
— Em quais dias estara cumprindo o estagio;
—> Qual a carga horaria semanal;

— Em quanto tempo pretende cumprir o estagio proposto.

Local:

Data:

Assinatura do Mestrando:

Assinatura da Supervisao do estagio na institui¢ao:
Assinatura da Coordenacio do Programa /UFPIL:
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Anexo II: MODELO PARA O RELATORIO FINAL

INSTITUICAO DE ESTAGIO:
ENDERECO:

TELEFONE:

E-MAIL:

Mestrando:
Supervisio de Estagio na Instituigao:
Cootdenacio do Programa/UFPL:

1. INTRODUCAO
—> Apresentacgao da finalidade do documento;
Apresentagao da institui¢ao de estagio;

Apresentagao do estagio;

N
N

— Periodo de execucio das atividades;
— Area de inser¢io na Museologia;

N

Profissionais da institui¢io a quem recorreu (apoio solicitado e apoio recebido);

2. AREA DE INSERCAO MUSEOLOGICA
—> Explicar porque este estagio se enquadra neste campo da Museologia;

—> Quais as discussoes tedricas que embasam suas agdes, demonstrando autores e principais

conceitos.

3. DESCRICAO METODOLOGICA DAS ATIVIDADES
—> Quais os critérios de execugio das atividades de estagio;
—> Quais 0s recursos para esta execu¢ao;

— Como organizou a execugao das atividades.
4. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS
5. RESULTADOS: METAS, PRODUTOS E OBJETIVOS ALCANCADOS
6. DIFICULDADES ENCONTRADAS
7. AUTOCRITICA (AUTO-AVALIAGCAO NO PROCESSO)

8. CONDICOES DE EXECUCAO DE ESTAGIO
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9. CONSIDERACOES SOBRE A INSTITUICAO DE EXECUCAO DO ESTAGIO

10. CONSIDERACOES FINAIS

—> Uma avaliagao geral acerca do estagio realizado, informando a importancia deste

momento de atuagao para a sua futura vida profissional.
11. REFERENCIAS

12. ANEXOS
a) Diario de atividades;
b) Controle de frequéncia;
¢) Outros documentos relevantes a depender das especificidades do estagio.

Local:

Data:

Assinatura do Mestrando:

Assinatura da Coordenacio do Programa/UFPL:
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Anexo ITI: FICHA DE AVALIACAO PARA SUPERVISAO DA INSTITUICAO DE
ACOLHIMENTO

MESTRANDO:

CRITERIOS DE

AVALIACAO
ASSIDUIDADE
PONTUALIDADE
RESPONSABILIDADE
PRODUTIVIDADE
INTERESSE
COMPROMISSO
INTEGRACAO COM A
EQUIPE

AVALIACAO GERAL

(02 3) (4 2 5) (62a7) (829) (10)

FALE SUCINTAMENTE ACERCA DE SUAS IMPRESSOES SOBRE O
MESTRANDO

Local:
Data:

Supervisio de estagio:
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ANEXO IV: FICHA DE FREQUENCIA
DISCIPLINA ESTAGIO

MESTRANDO:
SUPERVISOAO DA INSTITUICAO DE ESTAGIO:
COORDENACAO DO PROGRAMA /UFPI:

MES E ANO:

DIA ASSINATURA DO ESTUDANTE
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Local:
Data:
Supervisio de estagio:
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ANEXO V: PARA FINS ESTATISTICOS
DISCIPLINA ESTAGIO

Demais informagdes relevantes ao entendimento do estagio que sera desenvolvido:

DADOS SIM NAO

Instituicao Pablica

Instituicao Privada

Estagio remunerado

A institui¢ao de estagio oferece ajuda de custo de
transporte

A institui¢ao de estagio oferece ajuda de custo de
alimentacio

A institui¢ao de estagio oferece ajuda de custo de

hospedagem

Local:
Data:

Supervisor de estagio:

Cootdenadora do Programa de Pés-Graduagio / Mestrado Profissional
Artes, Patrimonio e Museologia



