MANUAL DE MATRICULA CURRICULAR PARA DISCENTES

PRO-REITORIA DE ENSINO DE GRADUAGAO



A Pro-Reitoria de Ensino de Graduagdao (PREG) da Universidade Federal do Piaui (UFPI),
orienta aos discentes INGRESSANTES E VETERANOS quanto aos procedimentos de matricula
curricular, on-line, nas disciplinas ofertadas no semestre letivo, através de seu Portal do
Discente no SIGAA.

ATENCAO INGRESSANTES: Para realizar sua matricula curricular, vocé ja deve possuir acesso ao
SIGAA/UFPI. Caso nao possua, vocé deverd fazé-lo através do link
(https://www.sigaa.ufpi.br/sigaa/verTelaLogin.do) pela opgdo Aluno> Novo Usudrio> Cadastre-
se.

ATENCAO VETERANOS: Para realizar a matricula curricular no novo semestre, é necessario ter
realizado a avaliagdo docente de semestres anteriores. Para realizar a avaliagdo docente, no
periodo indicado, siga os seguintes passos no SIGAA, Portal do Discente>Ensino>Avaliacao
Docente>Preencher avaliagao docente.

Institucionalmente as matriculas sao divididas em 4 (quatro) momentos conforme o calendario
académico, a fim de garantir mais oportunidades de matricula para os discentes, sao eles:

1 - solicitagcdo de matricula: em que o aluno solicita, via SIGAA, e sé ingressa nas turmas apoés o
processamento de matricula;

2 - ajuste de matricula (ré-matricula): o aluno solicita, via SIGAA, e sé ingressa nas turma apods o
processamento do ajuste de matricula (ré-matricula);

3 - matricula extraordinaria: o aluno solicita, via SIGAA, e ja ingressa na turma, sem necessidade
de processamento. Nessa tem que ter muito cuidado para ndo errar, pois ndo é possivel
cancelar depois;

4 - matricula compulséria: apenas a coordenacdo de curso faz a matricula, via portal da
coordenacgdo. Nesta etapa, o aluno solicita sua matricula ao curso via e-mail e/ou formulario
especifico, e se for possivel, conforme critérios de equivaléncia, pré e cdé-requisitos,
disponibilidade de vagas entre outros, o curso realiza a matricula.

Para realizar a Solicitacdo de Matricula (1) ou o Ajuste de Matricula (Ré-matricula)-(2), os
passos no sistema sdo os mesmos, confira:

Acesse Portal do Discente, menu Ensino>Matricula On-Line>Realizar Matricula:
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Na primeira tela o discente devera atualizar seus dados cadastrais junto a instituicao
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Nessa tela de atualiza¢do, o discente ja podera incluir COMPROVANTE DE VACINACAO ou
testagem negativa para COVID-19 (arquivo PDF maximo de 2MB), para aulas e atividades
presenciais.

No final da pagina, é necessario confirmar as alteragdes e avangar para a matricula curricular:
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Caso nao insira o comprovante de vacinagdo ou testagem negativa para COVID-19, o sistema
exibira a seguinte mensagem de adverténcia e orientagao:

§. + Deszja mesmo avancar sem incluir o comprovante vacinel para aulas presenciats? O compravante vacinal, para aulas presencials,
=22 pode ser anexado/ substituido a gualquer momento em “Portal Discente > Meus dados pessoais™.

Atualizados os dados cadastrais, o discente ja pode iniciar a selegdo das turmas para o

semestre:
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Na primeira tela, o discente devera escolher as turmas. Os ingressantes devem atentar para

selecionar as turmas do primeiro semestre/bloco. Geralmente o sistema ja abre a tela
selecionando previamente as turmas do semestre/bloco em que o discente se encontra, é
possivel ser alterada pelo discente antes de clicar em adicionar as turmas:
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Ap0s selecionar as turmas, o discente devera clicar em Adicionar Turmas no final da tela de

selegao:

V

Adicionar
Turmas

O sistema apresentara um extrato das turmas selecionadas, bem como a indicagao
respectivos hordrios. Estando OK, o discente deve clicar em Confirmar Matricula
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Apods a confirmagdo, o discente devera aguardar o Processamento das Matriculas ou Ré-
matriculas. Nesta etapa o sistema ocupara as vagas disponiveis nas disciplinas/turmas

conforme calenddrio académico e as regras de matricula da Instituicao.

Somente apds o processamento das matriculas ou ré-matriculas, é que o discente

vai

perceber as turmas no qual estd matriculado, para acesso e participacao, em seu Portal do

Discente.

Para realizar a Matricula Extraordindria (3) o aluno, devera logar em seu Portal Discente no SIGAA, pelo

caminho no Ensino>Matricula On-Line>Realizar matricula Extraordinaria
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Utlze o formulanc sbamo pars buscar por turmas Que ainds possuem vagas remanestertes. Da lista de resultados de busts, selecons uma turma para tentar s&
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O sistema vai trazer todas as opgdes de turmas com o cédigo informado, disponiveis, e o aluno seleciona
a turma desejada.
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Na matricula extraordinaria, o aluno realizard uma matricula em turma/disciplina por vez, e para se
matricular em mais de uma disciplina, devera repetir o procedimento.

Muita ATENCAO, ao realizar essa modalidade de matricula, pois ao confirmar, o aluno entra direto na
turma sem necessidade de processamento de matricula. Ou seja, se por ventura se matricular na turma
errada, ndo havera possibilidade de desfazer a agdo.

@ www.sigaa.ufpi.br

Deseja realmente matricular-se nessa turma? Esta cperacde ndo poedera
ser desfeita,

Atenciosamente,

DAA/PREG/UFPI



