ORIENTACOES SOBRE SOLICITACAO DE LICENGA/AFASTAMENTO

1) Requerimento simples do(a) discente encaminhado ao seu Programa de Pds-
graduagao, explicando o motivo da solicitagdo, juntamente com os demais
documentos comprobatérios do pleito, para envio ao protocolo em arquivo Unico
PDF, através de e-mail (protocologeral@ufpi.edu.br), a fim de que seja formalizado
processo;

2) Programa confere a documentacao, especifica para cada caso, e envia processo ao
Servico Médico para analise e manifestacao;

DOCUMENTAGAO OBRIGATORIA QUE DEVE CONSTAR NO PROCESSO:
I. ICENCA MATERNIDADE:

e Solicitacdo com informacoes do pedido e dados pessoais, datada e assinada
pela discente;

e Atestado médico;

e (Copia da certidao de nascimento da crianga.

II. LICENGCA MEDICA:

e Solicitacdao com informacgdes do pedido e dados pessoais, datada e assinada
pelo(a) discente;

e Atestado médico contendo CID;
e Quaisquer documentos complementares.

3) Apds deferimento no Servico Médico o processo segue para a CPSS/PRPG que fara o
registro no SIGAA;

Obs.: No caso de indeferimento, o processo volta direto ao PPG para ciéncia e
arquivo.

4) Ap0ds devidos registros no sistema, o processo retorna ao PPG para ciéncia e
arquivo.

Quaisquer duvidas/pedidos de informacgdes poderdo ser enviados para o e-mail:
coor.pos@ufpi.edu.br.



