MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI
PRO-REITORIA DE ENSINO DE GRADUAGAO
DIRETORIA DE ADMINISTRAGAO ACADEMICA

Campus “Ministro Petrénio Portella” — Bairro Ininga
CEP 64.049-550 — Teresina — Piaui — Brasil

PORTARIA DAA/PREG N° 03/2023, DE 28 DE MARCO DE 2023

Regulamenta sobre a expedicéo e registro dos
Diplomas dos Cursos de Graduagédo da
Universidade Federal do Piaui.

O DIRETOR DE ADMINISTRACAO ACADEMICA, DA PRC’)—REITORIA DE
ENSINO DE GRADUAGCAO, DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI, no uso de suas
atribuicoes legais e estatutarias e:

A Resolugdao n° 177/2012-CEPEX/UFPI, que dispbe sobre o Regulamento
Geral da Graduacao;

O Artigo 48, § 1°, da Lei n® 9.394, de 29 de dezembro de 1996;

O Decreto 7.948 de 12 de marco de 2013, da Presidéncia da Republica;

A Portaria n°® 1.095 de 25 de outubro de 2018, do Ministério da Educacao;

A Portaria n° 330 de 05 de abril de 2018, do Ministério da Educacao;

A Portaria n°® 544 de 11 de margo de 2019, do Ministério da Educacao;

A Portaria n° 01 de 24 de fevereiro de 2021, da Diretoria de Administracéo
Académica/PREG/UFPI,

A Portaria n° 1001 de 08 de dezembro de 2021, do Ministério da Educacéo; e,

A Lei N° 14.534, de 11 de janeiro de 2023.

RESOLVE:

Art. 1° Regulamenta sobre a expedicao e registro dos Diplomas dos Cursos de
Graduacéao da Universidade Federal do Piaui.

CAPITULO |
DA SOLICITACAO

Art. 2° Apds a colagao de grau o graduado, com status académico concluido,
devera solicitar o Diploma de Graduacao apresentando documentagao especifica, abaixo
descrita, na seguinte ordem:

| — Requerimento de Diploma de Graduag¢ao devidamente preenchido e com
assinatura digitalizada, assinatura eletrénica GovBR ou assinatura digital pelo graduado ou
representante legalmente constituido (ANEXO 1);

Il — Digitalizagdo ou a versao digital do documento de identificagao oficial com
foto e naturalidade;

Il — Digitalizacdo ou a versado digital do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF),
caso nao conste no documento de identificagao;

IV — Certidao de quitacao eleitoral emitida no site do TSE ou Cartério Eleitoral;

V — Certificado de Dispensa de Incorporagdgo — CDI ou digitalizacdo do
Certificado de Reservista — CR, estando dispensados da apresentagao do CDI e CR, os



maiores de 45 anos de idade conforme art. 74, da Lei ne 4.375, de 17 de agosto de 1964 e
militares (para alunos do sexo masculino);

VI — Digitalizagéo do Certificado de Conclusdo do Ensino Médio (frente e verso,
quando for o caso);

VII — Digitalizagao do Histérico Escolar do Ensino Médio (frente e verso), para
aqueles que ingressaram pelo sistema de cotas;

VIII — Documento Nada Consta, expedido pela Biblioteca, atestando que o
graduado nao possui pendéncias junto aos servigos bibliotecarios;

IX — Historico Escolar da Graduacéao, para o qual solicita diploma, com status
académico Concluido (se o aluno conseguir baixa-lo no SIGAA);

X — Digitalizacdo do Diploma da primeira graduag¢do, para os concluintes do
PARFOR — Segunda Licenciatura e para os que ingressaram na modalidade Portador de
Curso Superior; e,

XI — Comprovagao de Urgéncia, quando for o caso previsto no Capitulo Il, Art.
7°, § 2°, Il deste regulamento.

Art. 3° A documentacao de solicitacdo de diploma devera ser organizada em
arquivo digital unico, formato PDF/A-1b com até 7MB de tamanho, na ordem indicada pelo
Art. 2°, e enviada por e-mail conforme orientagbes abaixo:

| — Alunos do Campus Ministro Petrénio Portela (CMPP), do Programa Nacional
de Formagao de Professores da Educagédo Basica (PARFOR), e do Centro de Educacao
Aberta e a Distancia (CEAD), solicitam via e-mail srdc@ufpi.edu.br;

Il — Alunos do Campus Almicar Ferreira Sobral (CAFS), solicitam via e-mail
secretariaacademicacafs@ufpi.edu.br;

lll = Alunos do Campus Senador Helvidio Nunes de Barros (CSHNB), solicitam
via e-mail scgpicos@ufpi.edu.br;

IV — Alunos do Campus Professora Cinobelina Elvas (CPCE), solicitam via e-
mail secgradcpce@ufpi.edu.br

§ 1° Alunos da Licenciatura em Educagao no Campo (LEDOC), solicitam no e-
mail indicado para seus respectivos campi, conforme disposto no caput.

§ 2° Apenas solicitagbes com documentacdes legiveis e completas, serao
formalizadas em processo de diploma.

Art. 4° A documentacdo sera analisada no prazo de 10 dias uteis apds o
recebimento, o processo sera instruido apenas se a documentacgao estiver adequada.

CAPITULO Il
DA EXPEDICAO E REGISTRO

Art. 5° A expedicao e registro dos diplomas de graduacdo da UFPI ficam a
cargo do Servigo de Registro de Diplomas e Certificados — SRDC/DCA/DAA/PREG,
mediante solicitagcdo do interessado.

Art. 6° O diploma tera como numero de identificacdo principal o Cadastro de
Pessoas Fisicas — CPF, conforme a Lei N° 14.534, de 11 de janeiro de 2023.

Art. 7° O Diploma podera ser expedido e registrado em formato impresso e/ou
digital, conforme o caso, em obediéncia a legislagdo nacional vigente.

Art. 8° No formato impresso, o diploma sera acompanhado pelo histérico
escolar do aluno.

Paragrafo unico. Alunos que colaram grau até 31/12/2021, alunos que colaram
grau por decisao judicial e alunos PEC-G, estes indepentende da data de colagao de grau,
terdo seus diplomas apenas em formato impresso, conforme legislagao vigente.

Art. 9° No formato digital, o arquivo XML e sua Representagdao Visual do



Diploma Digital (RVDD), para alunos que colaram grau apos 01/01/2022.

Paragrafo unico. Alunos que colaram grau apos 01/01/2022 cujo diploma
tenha sido expedido no formato impresso, poderao solicitar os arquivos relativos ao diploma
digital através do e-mail srdc@ufpi.edu.br, anexando as digitalizagcbes (frente e verso) do
diploma impresso e histérico escolar.

Art. 10° Caso o graduado necessite da Representagcéo Visual do Diploma
Digital (RVDD) em formato impresso, ele podera imprimir uma copia simples de sua RVDD,
pois esta ja esta configurada para impresséo, pela UFPI.

Art. 11° O prazo para expedi¢ao do diploma de graduacao € de 60 dias uteis,
apos composigcao do processo administrativo. Podendo ser prorrogado por igual periodo
por necessidade administrativa da Diretoria de Administragcdo Académica.

CAPITULO Il
EM CARATER DE URGENCIA

Art. 12° Em situagcdes como nomeagao em concurso publico, promogdes
funcionais, aprovagdao em poés-graduacao, exigéncia para ingresso em Instituicdes de
Ensino, declaracdo de empresa ou edital de processo seletivo como requisito para assumir
OU permanecer em emprego na iniciativa privada ou ainda outras situagdes formalizadas
que justifiquem a antecipacéo do diploma, a expedicdo podera ser solicitada em carater de
urgéncia.

§1° A mera aprovagdo em concurso publico ou processo seletivo nao
caracteriza urgéncia para expedicdo de diploma, sendo necessaria a
nomeagcao/convocagao em Diario Oficial correspondente ou instrumento congénere.

§2° O egresso devera apresentar justificativa devidamente fundamentada, que
sera acostada aos autos do processo e composta por:

| — Solicitacdo expressa, assinada pelo requerente ou representante legalmente
constituido, formalizando o pedido de urgéncia e sua justificativa. Tendo que justificar no
requerimento no campo observagédo (ANEXO I) no ato da solicitagdo do diploma (Art. 2°);

Il — Documentagdo que permita comprovar de forma inequivoca a urgente
necessidade de expedigao do diploma de graduagao (Conforme Art. 2°, XI).

§3° O prazo para expedi¢ao do diploma de graduagédo em carater de urgéncia,
apos cumprida as exigéncias, sera de 15 (quinze) dias uteis, contados a partir da juntada
dos documentos estabelecidos no §20, incisos | e II.

CAPITULO IV
DA 22 (SEGUNDA) VIA

Art. 13° Nao ha 22 via de Diploma Digital.

Art. 14° A 22 via do Diploma de Graduagao cujo aluno tenha colado grau até
31/12/2021 sera emitida por motivo de furto, perda e/ou extravio ou por danificacdo do
original, ainda em formato fisico.

§1° No caso de furto, perda e/ou extravio o requerente devera apresentar
boletim de ocorréncia policial — relatando o furto, a perda e/ou extravio do diploma de
graduacao, juntamente com copia do:

| — Requerimento de Diploma de Graduacdo devidamente preenchido e
assinado pelo graduado ou representante legalmente constituido (ANEXO 1);

Il — Digitalizagdo ou a versao digital do documento de identificagado oficial com
foto e naturalidade;

lIl — Digitalizagdo ou a versao digital do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF), caso
nao conste no documento de identificacao;



IV — Boletim de Ocorréncia Policial; e,

V — Comprovagao de Urgéncia, quando for o caso previsto no Capitulo II, Art.
7°, § 2°, Il deste regulamento.

§2° No caso de danificagédo ou rasura, o diploma danificado ou rasurado devera
ser juntado ao requerimento, acompanhado da documentacéo discriminada no, §1° inciso
—1aV deste artigo.

§3° Se o requerente possuir uma copia do diploma extraviado e do histérico
escolar, podera anexa-la ao processo, como forma de facilitar a localizagdo e a
conferéncia dos dados.

§4° A expedicdo da 22 via do diploma furtado, perdido e/ou extraviado ou
danificado sera submetida aos mesmos tramites exigidos para expedicdo da 1° via,
estabelecido nesta norma.

Art. 15° A segunda via do diploma sera expedida segundo os dados informados
pelo requerente na primeira via e de acordo com o livro de registro do SRDC/DAA/PREG.
As informagdes poderao sofrer alteragdes, desde que o discente anexe justificativa e
documentacdo comprobatéria, que sera avaliada pelo SRDC/DAA/PREG.

Paragrafo Unico. O caput deste artigo estende-se a qualquer via que venha a
ser solicitada e recebida pelo requerente, apds a emissao da primeira via fisica.

CAPITULO V
DO RECEBIMENTO DO DIPLOMA

Art. 16° O diploma digital, arquivo XML e sua RVDD, sera disponibilizado no
portal do discente, através do caminho: SIGAA>Portal do Discente>Ensino>Certidbes e
Diplomas> Diploma de Conclusao de Curso.

Paragrafo unico. Em casos de problemas de emisséo do Diploma Digital, o
discente devera informar ao SRDC/DCA/DAA através do e-mail: srdc@ufpi.edu.br,
anexando print da mensagem de erro, emitida pelo sistema, numero do processo de
diploma, nome completo, numero de matricula, e documento de identificagdo com foto.

Art. 17° O graduado recebera seu diploma impresso em seu campus/polo de
origem ou diverso, conforme rotina da respectiva unidade de ensino.

Paragrafo unico. O interessado em receber o diploma impresso em
campus/polo diverso devera informar no requerimento de solicitagdo, no campo observacao
(Anexo I).

Art. 18° Para entrega do diploma impresso para terceiros, sera exigida, na
solicitagdo ou no ato da entrega, a apresentacdo de procuragido privada ou publica com
copia de documento de identificacdo do titular e do procurador. A documentacdo sera
anexada ao processo de solicitagao do diploma de graduacgao.

_ CAPiTULO VI ]
DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 19° O diploma digital € um documento gerado, emitido e armazenado,
integralmente, em forma digital, tendo a mesma validade juridica do documento fisico, em
papel timbrado.

Art. 20° A validade do diploma (digital ou impresso) podera ser checada a
qualquer tempo.

§1° Do diploma impresso (fisico) sera através do e-mail do SRDC
(srdc@ufpi.edu.br), anexando cépia (frente e verso) do diploma impresso e historico
escolar.

§2° Do diploma digital podera ser validado tanto na pagina da UFPI



(https://sigaa.ufpi.br/sigaa/public/diplomadigital/form.jsf) utilizando QR-code ou cddigo de
validacao no anverso do diploma, quanto pelo portal do MEC
(http://portal.mec.gov.br/diplomadigital/) através do arquivo XML, disponibilizado junto a
representacéo visual do diploma digital.

Art. 21° Os casos omissos serao resolvidos pela Diretoria de Administracédo
Académica — DAA/PREG.

Art. 22° Fica Revogada a Portaria DAA/PREG N° 01/2021, 24 de fevereiro de
2021.

Art. 23° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, devendo ser
disponibilizada no Boletim de Servico desta Universidade, justificada a urgéncia pela
excepcionalidade da atividade administrativa institucional, conforme Art 4° do Decreto
10.139/2019.

Teresina, 28 de margo de 2023.

Documento assinado digitalmente

b LEOMA ALBUQUERQUE MATOS
g il Data: 28/03/2023 18:14:40-0300
Verifique em https:/ fvalidar.iti.gov.br

Leoma Albuquerque Matos
Diretor de Administra Académica — DAA/PREG/UFPI



ANEXO | DA PORTARIA DAA/PREG N¢ 03/2023, DE 28 DE MARCO DE 2023

MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI

PRO-REITORIA DE ENSINO DE GRADUAGAO
DIRETORIA DE ADMINISTRACAO ACADEMICA |
SERVICO DE REGISTRO DE DIPLOMAS E CERTIFICADOS A

UFPI REQUERIMENTO DE DIPLOMA SRDC / DAA
NOME DO(A) REQUERENTE
TELEFONE: [E-MAIL:
N° MATRICULA CURSO

CAMPUS

|_| CMPP |—| CPCE |_| UFDPAR|_| CAFS |_|CSHNB ] CEAD |_| PARFOR ] LEDOC

DOCUMENTOS NECESSARIOS

DOCUMENTACAO DE IDENTIFICACAO OFICIAL COM FOTO E NATURALIDADE E CPF

CERTIDAO DE QUITACAO ELEITORAL (EMITIDO NO SITE DO TSE OU CARTORIO ELEITORAL)

CDI / RESERVISTA (PARA ALUNOS DO SEXO MASCULINO)

CERTIFICADO DO ENSINO MEDIO (ACRESCIDO DO HISTORICO ESCOLAR PARA ALUNOS QUE INGRESSARAM PELO SISTEMA DE COTAS)

DIPLOMA E HISTORICO DA GRADUA(;AO (PARA ALUNOS QUE INGRESSARAM COMO PORTADORES DE CURSO SUPERIOR OU PARFOR — SEGUNDA
| ICENCIATURA)

INADA CONSTA (EXPEDIDO PELA BIBLIOTECA)

BOLETIM DE OCORRENCIA INFORMANDO O FURTO/PERDA/ROUBO DO DIPLOMA (PARA SOLICITACAO DE SEGUNDA VIA)

- HISTORICO ESCOLAR DA GRADUAGAO, PARA O QUAL SOLICITA DIPLOMA, COM STATUS ACADEMICO CONCLUIDO (st 0
JALUNO CONSEGUIR BAIXA-LO NO SIGAA)

OBJETIVO

DIPLOMA DIGITAL

DIPLOMA FiSICO E HISTORICO ESCOLAR, Art. 7° (ALUNOS QUE COLARAM GRAU ATE 31/12/2021, ALUNOS
QUE COLARAM GRAU POR DECISAO JUDICIAL E ALUNOS PEC-G)

22 (SEGUNDA) VIA DE DIPLOMA FiSICO E HISTORICO ESCOLAR

HERNN

APOSTILAMENTO

OBSERVACOES

, DE DE
ASSINATURA DO(A) REQUERENTE
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