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Caríssimos discentes, docentes e demais interessados,

O presente documento objetiva informar e orientar aqueles que desejam iniciar o
Trabalho de Conclusão de Curso (TCC) nos cursos de Licenciatura e Bacharelado em
Ciências Biológicas do Centro de Ciências da Natureza (CCN) da Universidade Federal do
Piauí (UFPI).

Este documento tem caráter meramente informativo para auxiliar na fluidez das
rotinas da Coordenação do Curso, bem como auxiliar docentes e discentes nesta etapa
acadêmica. Portanto, a constante atualização deste documento é necessária; e sugestões para
sua melhoria serão sempre bem vindas.

Todos os documentos citados podem ser acessados nos links individuais fornecidos ou
mesmo acessando a pasta virtual contendo todos os arquivos.

Link para acesso à pasta virtual
1. DOCUMENTOS IMPORTANTES PARA INICIAR O TCC

Inicialmente é importante esclarecer que na UFPI o TCC está regulamentado pelas
seguintes documentos oficiais, a saber:

- Resolução nº 177/2012 CEPEX-UFPI
1. Resolução_nº_177_2012_e_alterações_atualizada_20.06.2018.pdf
- Resolução nº 2020/2016 CEPEX-UFPI
2. Resolução_nº_220_2016.pdf
- Portaria nº 330/2017 CAMEN-PREG
3. Portaria_nº_330_2017.pdf

Entretanto, são nos Projetos Pedagógicos dos cursos de Bacharelado e Licenciatura
em Ciências Biológicas que as regras do TCC estão melhores definidas, consulte os PPCs
em:
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https://drive.google.com/file/d/1MOHJ351wSKjLVq5qdzLTCqBZFzOcxZoJ/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1QD6eHQ1paC1suOl_oKTckqk3sXpbDqD7/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/14TGyR1eA55Q7Yhp-31a0OymoYTZAbeFP/view?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1Xe2t0CzjhnEyIm6In6whJQmHW4urnwe1?usp=sharing
mailto:coordbio@ufpi.edu.br
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- Projeto Pedagógico do Curso de BACHARELADO em Ciências Biológicas (2006
- vigente)

PPC Bacharelado em Ciências Biológicas 2006 - vigente.pdf
- Projeto Pedagógico do Curso de LICENCIATURA em Ciências Biológicas

(2006-2018)
PPC Licenciatura em Ciências Biológicas 2006 - 2018.pdf
- Projeto Pedagógico do Curso de LICENCIATURA em Ciências Biológicas (2019

vigente)
PPC - Licenciatura em Ciências Biológicas 2019 - vigente.pdf

Consulte o PPC de acordo com o seu curso de graduação.
É importante esclarecer que na Licenciatura o TCC é desenvolvido por meio das

disciplinas DBI0148 (TCC I, 30h - 2 créditos) e DBI0149 (TCC II, 30h - 2 créditos), em que
o aluno deverá defender o seu trabalho no TCC II.

Em contrapartida, no Bacharelado o TCC é desenvolvido por meio do Estágio
Supervisionado (I, II e III), a defesa deverá ocorrer no Estágio Supervisionado III.

A Biblioteca Comunitária Jornalista Carlos Castello Branco (BCCB) da UFPI
publicou um manual para subsidiar e nortear a produção intelectual no ambiente acadêmico,
como o TCC.

Manual para elaboração de Monografias, Dissertações e Teses da BCCB-UFPI.pdf

Após conhecer os documentos acima, explicaremos um pouco sobre a rotina da
Coordenação do Curso sobre a oferta de TCC (Licenciatura) e Estágios
Supervisionados (Bacharelado).

A cada semestre letivo a Coordenação do Curso deve ofertar as turmas de TCC (I e II)
e Estágio Supervisionado (I, II e III) nos nomes de cada docente orientador. Para que a oferta
seja organizada adequadamente é importante trabalharmos com antecedência.
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https://drive.google.com/file/d/1p44bLCVqL4dlocJcSXtemaSf66Wl8hWy/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1GapLyMrxjIj3HzrbD3z2DgRV_lZR0ZIT/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zLeh_Vw4wv6d64dATGJE50KJhJqZWWS1/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1MwJ9NsCWyz9oUtQ_OSvsdsaoVY3a1rWn/view?usp=sharing
mailto:coordbio@ufpi.edu.br


SERVIÇO PÚBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUÍ
CENTRO DE CIÊNCIAS DA NATUREZA

DEPARTAMENTO DE BIOLOGIA

COORDENAÇÃO DO CURSO DE GRADUAÇÃO EM
CIÊNCIAS BIOLÓGICAS

Nos calendários acadêmicos, a oferta dos componentes curriculares (disciplinas) do
semestre seguinte (por exemplo, 2021.1) ocorre no período anterior (ou seja, 2020.2). Neste
sentido, em 2020.2, a solicitação da oferta das disciplinas pelas Coordenações de curso
ocorreu entre 31/05/2021 a 26/06/2021 (vide as Resoluções nº 013 e 014/2021 -
CEPEX-UFPI).

Consulte sempre o Calendário Acadêmico da Graduação da UFPI, disponível em:
https://ufpi.br/calendarios

É nesta época que as coordenações dos cursos informam e comunicam os docentes e
discentes sobre o interesse em orientar/realizar essas atividades no próximo semestre. Em
2020.2, o aviso foi enviado em 04/06/2021, conforme abaixo:.

Mensagem enviada Pelo Coordenador do Curso de CCN - CIÊNCIAS BIOLÓ…

Em 2021.1, o aviso foi enviado em 05/10/2021, conforme abaixo:.

Mensagem enviada Pelo Coordenador do Curso de CCN - CIÊNCIAS BIOLÓ…

Nota: Os avisos são enviados pelo SIGAA aos docentes e discentes do curso e ficam
disponíveis no e-mail cadastrado no SIGAA e na caixa postal do SIGAA. Se esses avisos
não chegarem até você, comunique a Coordenação.

Para que as turmas de TCC e Estágio Supervisionado sejam solicitadas pela
Coordenação do Curso e criadas pelo Departamento de Biologia, é importante responder o
FORMULÁRIO DO TERMO DE COMPROMISSO enviado na mensagem.

https://forms.gle/2q1Rw2BS8fF9twam7

O link do formulário é o mesmo para cada semestre letivo vindouro. Apenas algumas
atualizações são feitas, como datas e prazos importantes.

Vocês podem ver que o formulário exige respostas importantes como: Nome e SIAPE
do docente, dia e horário da turma, dentre outras informações. Portanto, é imprescindível que
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https://drive.google.com/file/d/1dZVvhBL6VIH2yUWTvZ44SPrGfiUHq9kR/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/17GkuyBoFGzdXEKU0FGp16zFSS-u_w1ZE/view?usp=share_link
https://ufpi.br/calendarios
https://forms.gle/2q1Rw2BS8fF9twam7
https://forms.gle/2q1Rw2BS8fF9twam7
mailto:coordbio@ufpi.edu.br


SERVIÇO PÚBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUÍ
CENTRO DE CIÊNCIAS DA NATUREZA

DEPARTAMENTO DE BIOLOGIA

COORDENAÇÃO DO CURSO DE GRADUAÇÃO EM
CIÊNCIAS BIOLÓGICAS

ao receber este formulário, você entre em contato com o docente que deseja ter como
orientador.

Recomendamos que o preenchimento do formulário seja feito em comum acordo entre
discente e docente orientador.

O preenchimento e envio do Termo de Compromisso formaliza e garante o vínculo de
orientação entre discente e docente. Na Coordenação do Curso, o termo ajuda na criação das
turmas e vagas do próximo semestre letivo, além de possibilitar o contato imediato com os
docentes e discentes matriculados.

Após o preenchimento e envio do Termo de Compromisso, a Coordenação solicita as
turmas e o Departamento de Biologia cria as turmas solicitadas. Se respondido com
antecedência, a turma ficará disponível para a primeira etapa da Matrícula Curricular. Se
houver demora no envio, você deverá aguardar as próximas etapas (Ajuste de matrícula,
Matrícula extraordinária ou Matrícula compulsória).

- ESTOU MATRICULADO(A) EM TCC OU ESTÁGIO, O QUE DEVO FAZER?
- Primeiramente, leia os documentos acima mencionados, principalmente o PPC do

seu curso para saber os “direitos e deveres” dos discentes e docentes orientadores.
Mantenha contato constante com seu orientador sobre o desenvolvimento das
atividades e comunique a Coordenação caso haja alguma intercorrência.

Apesar de estarem cadastrados como disciplinas com dias e horários fixos, os TCCs e
Estágios Supervisionados podem funcionar em outros momentos desde que em comum
acordo com o orientador. Para evitar possíveis choques de horários com outras disciplinas
obrigatórias do curso, habitualmente os TCCs e Estágios são ofertados aos sábados.

A partir de 2022.2, as turmas de TCC (Licenciatura) e Estágio (Bacharelado) poderão
ser ofertadas sem horários definidos. Converse com o docente orientador sobre a melhor
forma de solicitar a turma (com ou sem horário definido).

- FIZ O TCC I OU ESTÁGIO I E II COM UM ORIENTADOR, MAS AGORA
QUERO MUDAR DE ORIENTADOR NO TCC II OU ESTÁGIO III, EU
POSSO?
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- Sim, não há problemas em efetuar a mudança. Mas é importante que a mudança
seja comunicada e autorizada pelos docentes.

- JÁ ESTOU MATRICULADO EM TCC II OU ESTÁGIO III E MEU TCC
ESTÁ PRONTO. O QUE DEVO FAZER?

- Agora você já pode agendar a defesa do TCC. Para fazer isso leia o Fórum -
Agendamento de Defesa de TCC (FIXO) na sua página principal do SIGAA, veja a
imagem abaixo. Esta mensagem também é adicionada como notícia nas turmas de
TCC II e Estágio Supervisionado III.

Da mesma forma que o Termo de compromisso, o FORMULÁRIO DE
AGENDAMENTO DA DEFESA DO TCC deve ser preenchido em comum acordo entre
discente e docente orientador.

https://forms.gle/Qpf3juykZKHgUVyq6

As informações prestadas serão utilizadas pela Coordenação do curso para elaboração
e envio das declarações aos membros da banca examinadora. Após o preenchimento, o
discente e o docente orientador podem enviar o TCC e as fichas de avaliação aos membros da
banca.

Para a defesa do TCC, o orientador deverá obter os seguintes documentos:
- ATA DA DEFESA ATA do TCC para Windows.docx
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- FICHA DE AVALIAÇÃO INDIVIDUAL Ficha de individual do TCC.docx
- FICHA DE AVALIAÇÃO FINAL Ficha de avaliação final do TCC.docx
- TERMO DE AUTORIZAÇÃO DO TCC Termo de Autorização para TCC.docx

Os documentos acima também estão disponíveis na página da Coordenação do Curso.
O TCC pode ser defendido a qualquer momento do período letivo em que estiver

matriculado. Em geral, os discentes defendem na última semana da aula conforme o
calendário acadêmico. Considere o último dia de aula do período letivo também a última data
para você defender. Não deixe para a última hora, pois após a defesa, ainda há algumas
atividades, como será visto a seguir.

Após a defesa, o orientador deverá preencher e assinar a ATA da Defesa e as Fichas de
avaliação, bem como requerer a assinatura desses documentos pelos membros da banca
examinadora. Com os documentos preenchidos e assinados, o docente orientador deverá
enviar para a Coordenação do Curso (coordbio@ufpi.edu.br).

O discente deverá corrigir o TCC (se necessário), conforme as recomendações da
banca examinadora. Com as correções finalizadas, o discente deverá solicitar da biblioteca a
Ficha Catalográfica.

Consulte o link (https://ufpi.br/ficha-catalografica) para conhecer os procedimentos
para solicitar a ficha catalográfica, bem como, saber como e onde você deve colocar a ficha
catalográfica no seu TCC.

- JÁ TENHO O MEU TCC COM A FICHA CATALOGRÁFICA INCLUÍDA, E
AGORA?

- Envie o seu TCC com a ficha catalográfica em PDF e o Termo de Autorização do
TCC para a Coordenação do Curso (coordbio@ufpi.edu.br). A Coordenação irá
disponibilizar o seu TCC em uma pasta virtual para divulgação e no SIGAA.

O link da pasta virtual contendo os TCCs defendidos e entregues está disponível na página da
Coordenação do Curso, busque pelo item 5. Trabalhos de Conclusão de Cursos dos discentes
de Bacharelado e Licenciatura em Ciências Biológicas.
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https://docs.google.com/document/d/1dXx9ciHfQNccJpW_5v5GzEOAtZPT7VG6/edit?usp=sharing&ouid=105642499354892969124&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1-PwkK5g2daEuaIEBdOml3h8tGc-o3r4O/edit?usp=sharing&ouid=105642499354892969124&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1ixbPms9HNVLyxnKE0m8wFjlxpYK8_dbD/edit?usp=drive_link&ouid=105642499354892969124&rtpof=true&sd=true
https://sigaa.ufpi.br/sigaa/public/curso/documentos.jsf?lc=pt_BR&id=74266
mailto:coordbio@ufpi.edu.br
https://ufpi.br/ficha-catalografica
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https://sigaa.ufpi.br/sigaa/public/curso/portal.jsf?lc=pt_BR&id=74266
https://drive.google.com/drive/folders/0B0kEkd1cZyN6LWxhcGRPOFE3Unc?resourcekey=0-gTtDxsotB2ajbBvT0FMrDQ&usp=sharing
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- QUAL O PRAZO LIMITE PARA ENVIAR/ENTREGAR O TCC À
COORDENAÇÃO?

- Em geral, solicitamos que o TCC seja entregue à Coordenação antes do término do
período letivo. Dito isso, leve em consideração o tempo de correção do TCC e o
tempo de elaboração da ficha catalográfica (pelo menos cinco dias úteis). Portanto,
não deixe para a última hora. Geralmente no final de cada período letivo a
biblioteca recebe muitos pedidos de ficha catalográfica (de todos os cursos da
UFPI!), então o prazo mínimo pode ser aumentado.

IMPORTANTE: A ENTREGA DA VERSÃO DEFINITIVA DO TCC É REQUISITO
OBRIGATÓRIO PARA A COLAÇÃO DE GRAU DOS DISCENTES DOS CURSOS DE
BACHARELADO E LICENCIATURA EM CIÊNCIAS BIOLÓGICAS.

Após enviar para a Coordenação do Curso e com o email resposta de confirmação,
você concluiu com sucesso o TCC II ou o Estágio III.
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A partir de 2022.2, a Coordenação de curso conseguiu a habilitação de novas
funcionalidades no SIGAA. A partir de agora será possível cadastrar o Título do TCC no
histórico do discente, bem como cadastrar a Banca da Defesa no SIGAA do(a) discente e
do(a) orientador(a).

Para isso, é importante que as informações sejam enviadas à Coordenação do Curso
ANTES da consolidação da turma de TCC II ou Estágio III. Se a turma for consolidada, não
será possível fazer esses cadastrados.

Caso você tenha interesse em cadastrar o título do TCC no histórico e a Banca
Examinadora no SIGAA, é importante ficar atento aos prazos de consolidação da turma e
enviar os seguintes dados à Coordenação do Curso (coordbio@ufpi.edu.br):

Para cadastrar o Título do TCC no histórico e no SIGAA
1. Enviar a versão final do TCC com a ficha catalográfica e o Termo de autorização para

a Coordenação do curso ANTES do prazo da consolidação da turma.

Para cadastrar a Banca Examinadora no SIGAA
1. Nome completo, CPF e email de cada membro da Banca Examinadora

Ainda tem dúvidas sobre os TCCs e Estágios ou quer contribuir ou sugerir mudanças
neste documento? Escreva um email para a Coordenação do Curso (coordbio@ufpi.edu.br).

Cordialmente,
Coordenação dos cursos de Bacharelado e Licenciatura em Ciências Biológicas.
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