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Office 365 ONLINE

1. A Microsoft disponibiliza o pacote Office 365 online e mais 5 GB
de armazenamento no OneDrive gratuitamente para quem possui
uma conta de e-mail institucional (@ufpi.edu.br).

2. Acesse https://login.microsoftonline.com l

3. Caso ja possua uma conta Microsoft com o e-mail institucional
basta entrar com Login (e-mail da UFPI) e senha;

4. Se ainda nao possuir, basta se cadastrar seguindo as etapas
ilustradas a seguir.
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https://login.microsoftonline.com/

Criando conta na Microsoft com e-mail institucional

BS Microsoft 1.Clique em 8 Microsoft [ 3.Insira o e- B Microsoft
Entrar "Crie Uma!" Criar conta ma|| da UFPI. < email_institucional@ufpi.edu.br

Email, telefone ou Skype email institucional@ufpi.edu b « CHERmascahs
Digite a senha que vocé gostaria de usar com sua 5
Mo tem uma contal| Crie umal Usar um numero de telefone conta. .

M&o consegue acessar sua conta? Obter novo enderego de email

Voltar Voltar

2.E clique em “Avancar”. 4.E clique em “Préximo”. 6.E cligue em “Préximo”.

B® Microsoft

7.lrd chegar um
e-mail com este

= M Gmalil Q

1

< email_institucional@ufpi.edu.br

Verificar email a- ¢ : ,

l— Escrever tItU IO
Insira o cédigo que enviamos para . . " . . *
email institucional @ufpi.edu.br. Se vocé ndo Equipe de contas da. Verifique seu enderego de email - Conta da Microsoft Verifique se
receber o email, verifique a pasta de lixo eletrénico G Caixa de entrada 1

ou tente novamente.

W Com estrela

nserir cédigo

g i -
© Adiados .
criad Aprender mais sobre
: . 5 ; 10% Conta criada como usar o Gmail
#| Eu gostaria de receber informacées, dicas e > Enviados 7
ofertas sobre produtos e servigos da Microsoft. PrOX| I I IO
Ao escolher Avangar vocé concorda com a Politica de Privacidade I H d
« o Contrato de Servigos Microsoft. S | e .

Proximo
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Criando conta na Microsoft com e-mail institucional

Verifique seu endereco de email Gaixa de entrada x .
b ¢ B® Microsoft

BS Microsoft

Equipe de contas da Microsoft it it microsoft.com>
paraeu v

8.Inserir

« email_institucional@ufpi.edu.br & email_institucional@ufpi edu.br

Conta da Microsoft

- : (o] Verificar email
Verifigue seu endereco de email

codigo.

Criar conta
Insira o cddigo que enviamos para
email_institucional@ufpi.edu.br. Se vocé nio

receber o email, verifique a pasta de lixo eletrnico
Para verificar seu enderego de email, use este codigo de segurangg ou tente novamente.

Novo
Se vocé ndo solicitou este codigo, poderd ignorar com seguranga este email. Qutra pessoa pode ter digitado seu endereco de email por engane. 0370 —
3 4 Ay
Obrigado,

A /D
N

Equipe de contas da Microsoft . . .
i |#| Eu gostaria de receber informacodes, dicas e

ofertas sobre produtos e servigos da Microsoft.

Antes de avancar, queremos garantir que uma
pessoa real esteja criando esta conta.

Para concluir a configuragio de sua conta da Microsoft, 6 precisamos verificar se este enderego de email é seu.

Insira os caracteres exibidos

YXWLYKRW

cortada] Exibir toda a mensagem

Ao escolher Avangar vocé concorda com a Paolitica de Privacidade
e o Contrato de Servigos Microsoft.

BY Microsoft | prowimo |
Parece que este email é utilizado em mais de uma t

conta da Microsoft. Qual voce deseja utilizar?

9.E cliqgue em “Proximo”. 11.E clique em “Préximo”.

Conta corporativa ou de estudante
Criado por seu departamento de Tl
email_institucional @ufpi.edu.br

B Microsoft

Conta pessoal email_institucional@ufpi.edu.br
R Criado por vocé .
email_institucional @ufpi.edu.br 12 Insira a senh 13 Préximo
_ _ slide.
Cansado de ver isso?Renomeie sua conta pessoal da Mantenh o
antenha-me conectado

Microsoft.

Esqueci minha senha

Voltar 14.E clique em “Entrar”.
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Utilizando o pacote Office 365 online

i1 Office

Conheca o inicializador
de aplicativos

Ele esta sempre aqui, pronto para iniciar
seus aplicativos online em qualquer lugar
no Office.

L Instalar o Office Comprar o Office 365

g

Outlook OneDrive Word

B & T 6

s 3

Sway

Local onde estarao
salvos os documentos

criados utilizando o
Office.com.

Programas disponiveis

para uso pelo Office
365 Online.
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OneDrive

OneDrive Empresarial  Planos  Baigar  Inswn

Comprar o Office 365

Salve suas fotos e arquivos no OneDrive e
acesse-os de gualquer dispositivo, em
praticamente qualquer lugar

\

Acessando diretamente o
==
)

OneDrive pelo link
> ' . . . s
onedrive.live.com abrira essa

£ Pesquisar tudo + Novo ~ T Carregar ~ tela .

% Pasta

I * Clique em “Entrar” e realize

Arquivos @] Pasta de trabalho do Excel Seu Iogln (Conforme ja’ iIUSterO no

Recente ] Apresentacio do PowerPoint

Fotas B} Bloco de anotagdes do OneNote Slide 3)
.

Compartilhado @] Pesquisa do Excel

Lixeira D Documento de texto sem formatagdo agens
* C(Clicando em “Novo” abrira a lista
. de programas oferecidos pela
E Microsoft (online).
5

N
“Introdugdo ao OneDrive...

0,98 MB usados de 5 GB Agara
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Dicas para uso no Office 365 (online)

apenas clicar em “Exibir” e em seguida desmarcar “Faixa de Op¢oes Simplificada”.

* A versado original ndo exibe todas as ferramentas no Word Online. Para isso basta

Word Online OneDrive Documentol - Salvo no OneDrive

m Modo de Exibigdo de Leitura [E.‘. Leitura Avangada O\ Zoom F& ‘f Navegagio @ Cabegalho e Rodapé Notas de Rodapé Notas de fim ﬁ a ~/| Faixa de OpgBes Simplificada

Arguivo Pagina Inicial | Inserir Layout Referéncias Revisdo Exibir Q Diga-me o que vocé deseja fa Abrir no Word |5 Compartilhar [ Comentarios

basta apenas desmarcar “Faixa de Opc¢des Simplificada”.

e A versao original nao exibe todas as ferramentas no PowerPoint Online. Para isso

PowerPoint Online OneDrive > Documentos Apresentacdo - Salvo no OneDrive @D raixe de Opgoes Simplificada Sair
Arguivo Pagina Inicial Inserir Design Transigdes Animagdes Revisdo Exibir Q Diga-me o que vocé desejafa  Abrir no PowerPoint 1% Compartilhar [ Comentirios
v v 7 Novo Siide =v «o D Formas v £ Localizar
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Informacoes importantes:

* Para acesso ao catalogo dos servicos STI segue
link: ufpi.br/catalogo-de-servicos-sti .

* Para mais informacoes ligar 3215-5627.
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OBRIGADO!
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