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ORIENTAÇÕES PARA ABERTURA DE PROCESSO ELETRÔNICO

PELO PROTOCOLO GERAL DA UFPI

Os processos devem ser abertos eletronicamente.
Os documentos devem ser enviados em arquivo ÚNICO, em PDF, sendo a primeira página o TERMO DE ABERTURA DE PROCESSO (modelo no site), seguido de requerimento/memorando com a solicitação (modelos no site)  e a seguir os demais documentos em ordem de leitura e análise do setor de destino. 

O requerente deverá enviar arquivo ÚNICO para o e-mail protocologeral@ufpi.edu.br, o qual se encarregará de formalizar a abertura do processo e encaminhá-lo ao setor de destino. 

Sugestão de E-mail:
Assunto: Abertura de Processo Eletrônico para XXXXXX
Sugestão do texto do Email:
Senhores do Protocolo Geral da UFPI,

Encaminhamos, em anexo, a documentação em PDF na ordem em que se encontra o arquivo único para que seja dado encaminhamento do processo formalizado para o destinatário (escrever o setor de destino).

Sem mais para o momento, estamos a disposição para esclarecimentos.

