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MANUAL PARA
TRANCAMENTO DE CURSO

De acordo com a norma 177/2012 do funcionamento dos cursos de graduacdo da UFPI, o
trancamento de curso é a suspenscao oficial das atividades académicas do aluno, garantindo a
manutengdo do vinculo ao curso de graduacgao.

Ela é realizada pelo proprio aluno da instituicdo em trés fases:

10. momento: O aluno solicita o trancamento de curso on-line pelo proprio SIGAA
Portal do Discente — Ensino — Trancamento de Curso — Iniciar Solicitagcdo de Trancamento

20. momento: O aluno se direciona ao DAA para entregar o pedido de trancamento emitido
pelo SIGAA

30. momento: O DAA defere ou indefere o pedido do aluno via SIGAA.
Modulo de Graduagdo — Matriculas e Programas — Programa — Analisar Solicitacbes de
Trancamento de Programa

Logo abaixo s&o mostrados os passos que devem ser seguidos para a realizagdo do procedimento
de trancamento de curso.

Perfil do Aluno:
1. O aluno se loga no Portal do Discente

UFPI - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas SAIR
Semestre awual: 2013.1 (g Médulos ¢b caixa Postal > Abrir Chamade W3 Menu Discente
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Detalhar

Sera exibida a pagina principal do portal do discente




2. O aluno seleciona “Iniciar solicitagdo de trancamento”

Ensino — Trancamento de Curso — Iniciar Solicitagdo de Trancamento
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Portal do Discente

SIGAA | Nicleo de Tacnologia da Informagio 1124 | Copyright © 2006-2013 - UFRN - sl

UFPI - SIGAA

Semestre atual; 2013.1 gi Médulos fL Caixa Postal \y. Abrir Chamado @ Menu Discente

‘? Alterar senha Q Ajuda

PORTAL DO DISCENTE > SOLICITACAO DE TRANCAMENTO DE CURSO

Caro Aluno(a),

Nesta operagdo vocé ird solicitar o trancamento do seu curso atual. O trancamento valerd apenas para o periodo letivo atual, e caso haja necessidade, devera ser renovado a cada novo periodo.
0 trancamento de curso sé podera ser efetivado quando todas as seguintes condicies forem satisfeitas:

1- Limite maximo de 2 periodos letivos regulares consecutivos ou ndo;

11 - Solicitado dentro do periodo de trancamento regular determinado no Calendério Académico pela instituicdo, correspondente a 1/3 (um terco) do periodo letivo;
111 - O trancamento de curso s6 pode ser solicitado por alunos que estejam matriculados em componentes curriculares no periodo letivo da solicitacao;

Anfinid

ATENGAO!

fim desta solicitagdo.

0 trancamento de curso
Estou Ciente que o trancamento so serd efetivado mediante Apresentacdo da Documentacgdo junto ao .
Continuar >>

Portal do Discente

SIGAA | Nicleo de Tecnologia da H - 3215-1124 | Copyright @ 200

4. 0O aluno devera aceitar os termos e imprimir o termo de trancamento de curso



5. Apenas o proéprio aluno pode realizar o pedido de trancamento de curso. Para isso, é necessario
informar a data de aniversario e senha do aluno.

UFPI - SIGAA - Sistema Integrado de Gest3o de Atividades Académicas Tempo de Sessdo: 01:30 SAIR

Semestre atuali 2013, () Médulos ¢b) caina Postal o Abrir Chamado = Menu Discente
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¥ Ensino Atividades ; Monitoria 3;0 Ambientes Virtuais g Outros
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PORTAL DO DISCENTE > SOLICITACAO DE TRANCAMENTO DE CURSO

Matricula:
Discente:

Matriz Curricular:
Status:

Tipo:

Consrame 0 TRANCAMENTO

Ano-Periodo: 2013.1

Consrrme Seus Dacos
Data de Nascimento: # 30/08/1992 |[8]

Senha: W seseses

Confirmar Solicitagio >> Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Matricula Nome Curso Ano-Periodo Status
h 5 §o de Tr de Curso Cadt da.

Portal do Discente

SIGAA | Nicleo de Tecnologia da Informagio - NTI/UFRI - (86) 3215-1124 | Copyright @ 2006-2013 - UFRN - sig-dev-jb - v3.7.57

6. Caso todos os dados estejam de acordo, o aluno devera imprimir o comprovante de solicitagcdo
de trancamento de curso.

UFPI - SIGAA - Sistema Integrado de Gest3o de Atividades Académicas Tempo de SessFo: 01:30 SAIR

Semestre stusli 2013.1  \ Médulos b caixa Postal “/ Abrir Chamado =S Menu Discente
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.
!j + Operacdo realizada com sucesso!

PORTAL DO DISCENTE > SOLICITAGOES DE TRANCAMENTO DE CURSO

Matricula:
Discente:

Matriz Curricular:
Status:

Tipo:

2
Imprimir Comprovante da Solicitagdo

Data de Cadastro Ano-Periodo Status Observacdo
01/07/2013 2013.1 SOLICITADO

Voltar ao Menu Principal

Portal do Discente

SIGAA | Nicleo de Tecnologia da Informagio < NTI/UFPI - (86) 3215-1124 | Copyright © 2006-2013 - UFRN - sig-dev-jb - v3.7.57

7.Sera impressa a solicitagdo de trancamento de curso. E importante lembrar que o aluno devera
se deslocar fisicamente para o DAA e apresentar a solicitagdo impressa para que a mesma seja
avaliada pelo responsavel do DAA em deferir ou ndo o tracamento de curso.
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Portal do Discente

SOLICITACAO DE TRANCAMENTO DE CURSO

ATENCAO!

O tancarnento de cursa do perado 20123.1 somente serd efetivado mediante apresentaglo presencial ao deste documento
Eu, [ o c.o [
REGIME DE

CREDITO, solicito o trancamento de curso para o periodo letivo 2013.1, de acordo com o
art. 292 da Resolugdo n° 177/12 - CEPEX, de 03/12/2009.

Estou ciente de que essa solicitacdo de trancamento s6 € valida para o periodo letivo
atual e que o limite maximo para trancamento de curso € de quatro periodos letivos
regulares, consecutivos ou ndo.

Estou ciente também que, para que o trancamento seja efetivado, devo comparecer a
Coordenadoria de Atendimento da Pré-Reitoria de Graduacao até dia 05/07/2013 |, no seu
horario de atendimento ao publico, e apresentar esta solicitacdo assinada para que a
mesma seja registrada no Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas -
SIGAA.

Teresina, 01 de Julho de 2013

Assinatura do Aluno

COMPROVANTE DE REGISTRO DO TRANCAMENTO DE CURSO NO SIGAA

Servidor Responsavel: Data:_/ /

Este manual consiste de orientagbes diretivas e simplificadas.
Para mais duvidas, contacte diretamente a Coordenagéo do Curso: eng.agronomica.cca@ufpi.edu.br
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