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COMO CADASTRAR ATIVIDADES COMPLEMENTARES NO SIGAA 

 

Faça login no SIGAA. Na tela inicial, selecione no menu superior Atividades >> 

Atividades Complementares >> Solicitar. 

 

 

Na página seguinte, você terá as várias categorias de Atividades consideradas 

complementares. Selecione o que você deseja cadastrar. 
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No caso de Palestras, Eventos, Mesa Redonda, e afins, você pode selecionar 

“Atividades de apresentação e/ou organização de eventos gerais”, o qual se enquadra a 

participação, apresentação e/ou organização em eventos. 

A página seguinte ao selecionar esta opção será esta: 

 

 

Quando for preencher as informações, lembre-se de que deve ser informada a atividade 

que foi realizada, incluindo informações como coordenador (se houver), local de realização 

e período de duração da atividade. Também deve ser anexada uma cópia de um documento 

que comprove a realização dessa atividade.  

Provavelmente, o documento anexado deverá ser o certificado que você recebeu ao final 

do evento. Em casos como estágios, pode ser o relatório final/semestral. 

Lembre-se de preencher todos os campos: Período de Realização, Tipo da Atividade, 

Descrição da Atividade, e anexar o comprovante/certificado. Por fim, clique em Cadastrar. 
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Um exemplo de como você pode preencher o campo “Descrição” seria: 

 

 

Alguns deste eventos podem ser cadastrados em “Atividades de Extensão”. Caso no 

título ou no certificado tenha alguma menção à extensão, você pode cadastrá-lo conforme o 

tipo: Cursos à distância, Estudos realizados em programa de extensão, Participação em 

projetos de extensão. 

Atividade: [DIGITE O TÍTULO QUE APARECE NO CERTIFICADO] 

Período: [PERÍODO DESCRITO NO CERTIFICADO] 

Local: [LOCAL DE REALIZAÇÃO] 

Coordenador: [COORDENADOR DA ATIVIDADE] 
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Você pode fazer isso quando tiver participado de muitos eventos, e alguns deles for de 

extensão, dessa forma, poderá cadastrar o máximo de horas complementares possíveis. Pois, se 

você reparar no início da página para cadastro da atividade, há a informação da quantidade 

máxima de horas permitida para aquela categoria.  

Vamos usar como exemplo a página de “Atividades de apresentação e/ou organização 

de eventos gerais”. Cada atividade (evento) que você participou ou organizou computará 10 

horas de atividade complementar no seu currículo, porém, o máximo de 

eventos/palestras/simpósios/etc que você pode cadastras são 60 horas (o equivalente a 6 

atividades). 

 

 

Isso significa que se você tiver certificados de 10 eventos, só poderá cadastrar 6. Por 

isso, se algum deles for um evento de extensão, seria mais eficiente cadastrá-lo em Atividades 

de Extensão >> Participação em projetos de extensão, e deixar os demais para “Atividades 

de apresentação e/ou organização de eventos gerais”.  

Lembrando que o ideal é sempre cadastrar em “Atividades de apresentação e/ou 

organização de eventos gerais”, pois concederá mais horas complementares (10h) por 

atividade/certificado quando comparado às “Atividades de Extensão” (5h). 
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Após cadastrar uma Atividade Complementar, é possível consultar se já foi 

implementada ao histórico, bem como alterar alguma informação ou excluir sua solicitação. Na 

tela inicial do SIGAA, selecione no menu superior Atividades >> Atividades 

Complementares >> Listar/Alterar. Abrirá a página a seguir: 

 

 

Não é possível alterar ou remover solicitações fora do prazo definido no calendário 

acadêmico, nem solicitações com a situação ATENDIDA ou NEGADA. 
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CATEGORIAS E TIPOS DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES 

 

Atividade De Iniciação À Docência E À Pesquisa 

 

 

Atividades Artístico-Culturais E Esportivas E Produções Técnico-Científicas 

 

 

Atividades De Apresentação E/Ou Organização De Eventos Gerais 

 

Atividades De Extensão 

 

 

Disciplina Eletiva Ofertada Por Outro Curso Desta Instituição Ou Por Outras 

Instituições De Educação Superior 

 

 

Estágio Não Obrigatório, Diferenciado Do Estágio Supervisionado 

 

 

Experiências Profissionais E/Ou Complementares 
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Trabalhos Publicados E Aprovação Em Concursos 

 

 

Vivências De Gestão 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Antonia Nádia Viana Soares 

Diretora de Assuntos Acadêmicos 

Centro Acadêmico de Zootecnia 

CAZOO 2025 


