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§ CHECKLIST PARA EMISSAO DE DIPLOMA DE MESTRE/DOUTOR

PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM CIENCIAS FARMACEUTICAS (PPGCF/UFPI)

Para solicitar a confecc¢do do seu diploma, siga rigorosamente 0 passo a passo abaixo.

A ETAPA 1: Entrega de Material Fisico na Secretaria

Entregar presencialmente na secretaria do PPGCF:
e []1(uma) cdépia impressa da Dissertacdo/Tese:
o Capa: Dura, na cor preta com letras douradas (consulte o0 modelo na secretaria).

o Folha de Aprovacdo: Com assinatura de todos os componentes da banca (via
SouGov).

& ETAPA 2: Envio de Documentos por E-mail para a Coordenagao

Envie os documentos abaixo para o e-mail da Coordenacdo do PPGCF (ppgcf@ufpi.edu.br)

A\ Atencdo: A versdo final em PDF da Dissertacdo/Tese deve ser enviada pelo e-mail do seu
orientador.

Documentacao Exigida:
e []1copiaeletronica (PDF) da Dissertacdo/Tese (enviada pelo orientador).
o [] Declaragdo do Orientador ciente da entrega do trabalho (modelo no site).
e [] Termo de Autorizacéo para Publicacéo da Biblioteca Central (modelo no SIGAA).
e [] Requerimento de Confec¢do de Diploma da PRPG (modelo no site).
e [] Nada Consta da Biblioteca Central.
e [ ] Histdrico Escolar do Mestrado/Doutorado.
e [] Copiado RG e CPF.
o [] Copia da Ata de Defesa.

e [] Copia do Diploma e Historico Escolar da Graduacao.
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= ETAPA 3: Abertura de Processo no Protocolo Geral

Apbs o envio dos documentos (Etapa 2), a Coordenacao fara a conferéncia do material e emitira a
liberacdo. Em seguida, o aluno deve abrir o processo no Protocolo Geral.

B Como montar o arquivo do processo:

Todos os documentos devem ser consolidados em um ARQUIVO UNICO no formato PDF,
respeitando rigorosamente a seguinte ordem:

1. 12 pagina: Termo de Abertura de Processo (modelo no site).

2. 22 pagina: Memorando do PPGCEF solicitando a confeccao do diploma (fornecido e assinado
pela Coordenagéo).

3. 32 pagina: Declaracdo da Coordenacdo atestando a entrega de todos os documentos.

4. 42 pagina em diante: Demais documentos enviados na Etapa 2 (incluindo o trabalho de
conclusdo na integra).

. Onde enviar o arquivo Gnico:

« E-mail do Protocolo: protocologeral@ufpi.edu.br
e Destino do Processo: PRPG

o Acompanhamento: O Protocolo Geral enviara para o seu e-mail o nimero do processo para
acompanhamento.

® Dicas Principais:

1. Modelos: Acesse os formularios no site do PPGCF/UFPI ou no SIGAA antes de preencher.

2. PDF Unico: Utilize ferramentas online ou leitores de PDF para juntar todos os arquivos na
ordem correta antes de enviar ao Protocolo Geral.



